El CADIDO es el registro general, sistematico y normalizado de los valores de disposicién de

todos los documentos existentes, ya sea producidos o recibidos en la unidades

u 6rganos i i desconcentrados de la Secretaria

TECNICA DE SELECCION

A ADMINISTRATIVO AT ARCHIVO EN TRAMITE ELIMINACION (Minimo 7 afios)
L LEGAL AC ARCHIVO CONCENTRACION CONSERVACION (Minimo 7 afios)
F/C FISCAL O CONTABLE TOTAL PLAZO DE CONSERVACION MUESTREO (Minimo 7 afios
Nota: Minimo son 7 afios en archivo de concentracién
1
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) 2022
FONDO: Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit
SERIES COMUNES TECNICA DE SELECCION
OBSERVACIONES
SECCION: 1C ASUNTOS JURIDICOS A L F/C AT AC TOTAL E [
|SERIE SUBSERIE Nombre
1C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos X 7 7 CUANTITATIVO
1C.2 Consultas, asesorias y/o apoyo técnico-juridico X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1c3 Elaboracién de instrumentos juridicos X X X CUANTITATIVO
1C3.1 Convenios X X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1C3.2 Contratos X X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1c.4 , Designaciones y X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1C.4.1 Nombramientos X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1C.4.2 Ratificaciones X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1C.4.3 Designaciones , Rep iones y X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1C.4.4 Renuncias y/o ceses X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
1C.5 Actas X X X 6 7 13 X CUANTITATIVO
1C.5.1 Ordinarias X X X 6 7 13 X CUANTITATIVO
152 Extraordinarias X X X 6 7 13 X CUANTITATIVO
1C.5.3 Fecti X X X 6 7 13 X CUANTITATIVO
1C.6 Juicios Laborales o de amparo X 6 7 13 X CUANTITATIVO
1C.6.1 Expedientes X 6 7 13 X CUANTITATIVO
1C.6.2 Notificaciones X X 2 5 7 X CUANTITATIVO
SECCION: 2C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
SERIE SUBSERIE NOMBRE
2.1 Disposiciones en materia de presupuesto y organizacion X 2 6 8 X CUANTITATIVO
22 Programas y proyectos en materia de presupuesto anual X 2 6 8 X CUANTITATIVO
20.2.1 Presupuesto basado en Resultados (PbR) X 2 6 8 X CUANTITATIVO
23 Programas y proyectos en materia de organizacion X 2 6 8 X CUANTITATIVO
2C4 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) X 2 6 8 X CUANTITATIVO
25 Programa operativo anual X 2 6 8 X CUANTITATIVO
2o TRTEgracion ¥ Gctamen Ge manuaes, normas ¥ Ge Procesos y M 5 5 s X CUANTITATIVO
2¢.7 Andlisis financiero y presupuestal X 2 6 8 X CUANTITATIVO
2.8 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X 2 6 8 X CUANTITATIVO
SECCION: 3C RECURSOS HUMANOS
SERIE SUBSERIE NOMBRE
3c.1 Expedientes del personal X CUANTITATIVO
3C.11 De base X 2 5 7 x CUANTITATIVO
3C.1.2 De confianza X 2 5 7 x CUANTITATIVO
3C.1.3 De contrato X 2 5 7 x CUANTITATIVO
3C.14 Servicio social y/o précticas profesionales X 1 6 7 x CUANTITATIVO
3C.2 Servicio social y/o précticas profesionales X 1 6 7 x CUANTITATIVO
3C3 Nomina x 2 5 7 x CUANTITATIVO
3c4 Incidencias X 1 6 7 x CUANTITATIVO




3C.5 Registro de asistencia X 1 6 7 CUANTITATIVO
3C6 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de dreas administrativas x 1 6 7 CUANTITATIVO
3C.7 Comité de Etica y Prevencién de Conflictos de Intereses X 2 5 7 X CUANTITATIVO
SECCION: 4C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE SUBSERIE NOMBRE
a1 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad . 5 S ; CUANTITATIVO
gubernamental
4C.11 Pélizas de diario 2 B 7 CUANTITATIVO
4c12 Polizas de ingresos 2 B 7 CUANTITATIVO
4c13 Pélizas de egresos 2 B 7 CUANTITATIVO
4c14 Evaluaciones sevac 2 B 7 CUANTITATIVO
4c.15 Respaldo de contabilidad SACG.NET 5 5 10 X CUANTITATIVO
4c.2 Registro, control y seguimiento del presupuesto asignado 2 5 7 CUANTITATIVO
4c2.1 Conciliaciones bancarios 2 B 7 CUANTITATIVO
4c22 Adecuaciones presupuestales 2 B 7 CUANTITATIVO
4c23 Cuenta publica 5 5 10 X CUANTITATIVO
4c3 Obligaciones tributarias 2 5 7 CUANTITATIVO
431 Pago de impuestos 2 5 7 CUANTITATIVO
432 Pagos Infonavit 2 5 7 CUANTITATIVO
433 Pagos issste 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.3.4 Pagos 3% sobre nomina 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.4 Programas Presupuestales X 5 5 10 CUANTITATIVO
4C.4.1 Proyectos y programas de inversion estatal X 5 5 10 CUANTITATIVO
4C.4.2 Proyectos y programas de inversion federal X 5 5 10 CUANTITATIVO
4C.4.3 programas de ampliacién presupuestal estatal X 5 5 10 CUANTITATIVO
4C.4.4 Programas de inversion extraordinarios X 5 5 10 CUANTITATIVO
4C.5 Correspondencia X 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.5.1 Oficios Recibidos 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.5.2 Oficios enviados 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.5.3 Memorandum Enviados 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.5.4 Memorandum Recibidos 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.5.5 Circulares Emitidas 2 5 7 CUANTITATIVO
4C.5.6 Circulares Recibidas 2 5 7 CUANTITATIVO
SECCION: 5C RECURSOS MATERIALES
SERIE SUBSERIE NOMBRE
5C.1 Inventario de bienes muebles X 6 6 12 X CUANTITATIVO
5C.1.1 Altas X 6 6 12 X CUANTITATIVO
5C.1.2 Bajas X 6 6 12 X CUANTITATIVO
5C.1.3 Transferencias X 6 6 12 X CUANTITATIVO
5C.2 Padrén Vehicular X 6 6 12 X CUANTITATIVO
5C.2.1 Control de combustibles y lubricantes vehiculares X 3 3 6 X CUANTITATIVO
5C3 Adquisiciones, arrendamientos y servicios X 6 6 12 CUANTITATIVO
5C.5 Requisiciones de materiales y servicios X 2 6 8 CUANTITATIVO
5C.6 Licitaciones X 2 6 8 X CUANTITATIVO
SECCION: 6C SERVICIOS GENERALES
SERIE SUBSERIE NOMBRE
6C.1 Servicios bésicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.) X 2 6 8 CUANTITATIVO
6C.2 Servicios especiales X 2 6 8 X CUANTITATIVO
6C.2.1 Telefonia X 2 6 8 CUANTITATIVO
6C.2.2 Mensajeria y/o Paqueteria X 2 6 8 CUANTITATIVO
6C.2.3 Fotocopiado X 2 6 8 X CUANTITATIVO
6C.2.4 Higiene y fumigacion X 2 6 8 X CUANTITATIVO
6C.2.5 Mantenimiento de bienes muebles o inmuebles X 2 6 8 X CUANTITATIVO
SECCION: 8C GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
SERIE SUBSERIE NOMBRE
8C.1 Disposiciones, programas y proyectos en materia archivistica x 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.2 Instrumentos de ony pr en materia archivistica X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.2.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico x 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.2.2 Manuales de pr ar x 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.3 Instrumentos de control y consulta X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.3.1 Cuadro general de clasificacion archivistica X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.3.2 Catalogo de disposicién documental X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.3.3 Guia de archivo documental X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO




8C.4 Coordinacion de Archivos X 2 5 7 x CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C4.1 Con los titulares de las unidades administrativas X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.4.2 Con las areas operativas X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.4.3 Asesoria, asistencia técnica y capacitacion X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.5 Grupo Interdisciplinario X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.5.1 Convocatorias X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.5.2 Sesiones de trabajo X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.6 Unidad de correspondencia/ oficialia de partes X 2 7 9 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.6.1 Registro y control de correspondencia recibida X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.6.2 Registro y control de correspondencia enviada X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.7 Archivo de tramite X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.7.1 Inventarios documentales X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.7.2 Transferencias primarias X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.7.3 Consulta y préstamo de expedientes de tramite X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.7.4 Control y resguardo de ifi y/o reservado x 2 5 7 X CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.8 Archivo de concentracion X 2 5 7 X CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.8.1 Inventarios documentales X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.8.2 Transferencias primarias X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.8.3 Transferencias secundarias X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.8.4 Consulta y préstamo de expedientes de concentracion X 2 5 7 X CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.8.5 Baja documental X 2 5 7 X CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.9 Archivo histérico X 2 5 7 X CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.9.1 Politicas y estrategias de preservacion documental X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.9.2 Inventarios documentales X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.9.3 Transferencias secundarias X 2 5 7 CUANTITATIVO/CUALITATIVO
8C.9.4 Consulta y préstamo de expedientes al piiblico X 2 5 7 X CUANTITATIVO/CUALITATIVO
sc10 Traslados por fusi6n, extincién o cambio de adscripcién de las unidades N ) 5 ; . CUANTITATIVO/CUALITATIVO
administrativas
8C.11 Siniestros documentales X 2 5 7 x CUANTITATIVO/CUALITATIVO
SECCION: 9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE SUBSERIE NOMBRE
9.1 Disposiciones y programas en materia de trasparencia y acceso a la informacién X 6 7 13 X CUALITATIVO
9c.2 Obligaciones de transparencia X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.2.1 Verificaciones X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.2.2 Carga trimestral y monitoreo de cumplimiento X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.2.3 Denuncias ciudadanas 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.2.4 Recursos de revision 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.2.5 Expedientes Recibidos X 6 7 13 X CUALITATIVO
 circulares documentos enviados y recibidos de diferentes dreas M 6 ; 5 M CUALITATIVO
0c26 administrativas de COCYTEN.
9c.3 Sesiones del comité de transparencia 6 7 13 X CUALITATIVO
9C3.1 Actas del comité de transparencia 6 7 13 X CUALITATIVO
9c.4 Atencién a solicitudes de acceso a la informacion X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.4.1 Acuse de solicitudes X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.4.2 Respuesta a solicitudes X 6 7 13 X CUALITATIVO
9c.5 Informes bimestrales y anuales X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.5.1 Concentrado de solicitudes Arco y Acceso a la informacién X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.5.2 Capacitaciones X 6 7 13 X CUALITATIVO
9C.6 indice de como reservad; X 6 7 13 X CUALITATIVO
9c.7 Participacion ciudadana X 1 6 7 CUALITATIVO
SECCION: 10C PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SERIE SUBSERIE NOMBRE
10C.1 Disposiciones, programas y proyectos en materia de proteccion de datos personales X 6 7 13 X CUALITATIVO
10C.2 Avisos de privacidad 6 7 13 X CUALITATIVO
10C.3 Solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacién u Oposicion de datos personales X 6 7 13 X CUALITATIVO
10C.4 Denuncias ciudadanas X 1 6 7
SECCION: 11C COMUNICACION SOCIAL
SERIE SUBSERIE NOMBRE
et Proyectos y eventos en materia de comunicacién social & imagen gubernamental N ) 5 5 . CUANTITATIVO
del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit.
11c2 Desarrollo y difusién de las campafias publicitarias, comunicados e informes N i A ; CUANTITATIVO
gubernamentales
11c3 Eventos y actividades del Gobernador X 1 6 7 CUANTITATIVO
11C.4 Material multimedia institucional X 3 4 7 x CUANTITATIVO




11C5 Publicidad institucional X 2 5 7 X CUANTITATIVO
11C.6 Boletines de prensa institucional X 1 6 7 X CUANTITATIVO
11C.7 ATencion a agencias perioar: Ul:ﬂ;t;!i r:‘nhncwas, |:}Ju|»uy:vu , cadenas y otros X 1 6 7 X CUANTITATIVO
SECCION: 12C CONTROL Y AUDITORIA
SERIE SUBSERIE NOMBRE
12c1 Auditorias 5 10 15 X CUANTITATIVO
12C.2 Quejas y/o denuncias 5 10 15 X CUANTITATIVO
12C3 Procedimientos de entrega-recepcion 5 10 15 X CUANTITATIVO
12€3.1 Entrega-recepcion constitucional 5 10 15 X CUANTITATIVO
12€3.2 Entrega-recepcion ordinaria 5 10 15 X CUANTITATIVO
12C.4 Procedimientos de transferencia 5 10 15 X CUANTITATIVO
SECCION: 13C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
SERIE SUBSERIE NOMBRE
13C.1 Informes de Labores X 2 6 8 CUANTITATIVO
13C.2 Informe de gobierno X 2 5 7 X CUANTITATIVO
13C.3 Seguimiento y evaluacion de politicas publicas X 4 5 9 CUALITATIVO
13C.4 Planes, programas y estrategias X 2 6 8 CUANTITATIVO
SECCION: 14C DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
SERIE SUBSERIE NOMBRE
14C.1 Constancias/cartas X 1 6 7 X CUANTITATIVO
14C.2 Circulares/Memorandums X 1 6 7 X CUANTITATIVO
14C.3 Informe de Labores X 2 6 8 X CUANTITATIVO
14C.4 Oficios Enviados X 2 6 8 X CUANTITATIVO
14C.4.1 Externos X 2 6 8 CUANTITATIVO
14C.4.2 Internos X 1 6 7 X CUANTITATIVO
14C.5 Oficios Recibidos X 2 6 8 X CUANTITATIVO
14C.5.1 Externos X 2 6 8 CUANTITATIVO
14C.5.2 Internos X 1 6 7 X CUANTITATIVO
14C.6 Transferencias bancarias X 2 6 8 CUANTITATIVO
14C.7 Subsidios X 1 6 7 X CUANTITATIVO
SECCION: 15C COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES
SERIE SUBSERIE NOMBRE
15C.1 Con el sector publico
15C.1.1 Oficios recibidos X X 6 7 13 CUANTITATIVO
15C.1.2 Oficios Enviados X X 6 7 13 CUANTITATIVO
15C.2 Con el sector privado
15C.2.1 Oficios recibidos X X 6 7 13 CUANTITATIVO
15C.2.2 Oficios Enviados X X 6 7 13 CUANTITATIVO
15C.3 Con el sector social
15C.3.1 Oficios recibidos X X 6 7 13 CUANTITATIVO
15C.3.2 Oficios Enviados X X 6 7 13 CUANTITATIVO
SECCION: 16C EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAIO
SERIE |SUBSERIE NOMBRE
16C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo X 6 7 13 CUANTITATIVO
SERIES SUSTANTIVAS
SECCION: 15 PROYECTOS ESTRATEGICOS
SERIE SUBSERIE NOMBRE
15.1 Portafolio de proyectos estratégicos X 4 5 9 MUESTREO CUANTITATIVO
1511 Portafolio de proyectos estratégicos alineados al plan estatal de desarrollo. X 4 5 9 MUESTREO CUANTITATIVO
1512 Proyectos pertenecientes al portafolio X 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
15.1.3 Actualizacién de los proyectos estratégicos del portafolio. X 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
1514 Planeacion presupuestal de los proyectos estratégicos del portafolio. X 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
15.2 Actualizacion de proyectos estratégicos. x 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
1521 FYaTuacion e CUmpIMIENto e ODJETVOS Y Metas 0 programas ¥ proyectos para X 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
1522 Analisis de propuestas de prcyec(’os ‘Considerados cOMOo estrategicos y emitir M 2 S s MIUESTREO CUALITATIVO
153 Evaluacién de cumplimientos de los objetivos y metas de los programas y proyectos. x 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
1531 Participacion en gestion ae:chanueiiaaf\c.(?'ff.l‘u:rnlzTOVQC(os anivel M 2 S s MUESTREO CUALITATIVO
15.4 Andlisis de propuestas de proyectos estratégica. x 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
15.4.1 Busqueda de esquemas de financiamiento para realizacion de proyectos. X 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
155 Revision de proyectos estratégicos. x 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
156 p de y ismos financieros. x 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
15.7 Control y evaluacion de programas y acciones. X 4 5 9 MUESTREO CUALITATIVO
15.8 Otras disposiciones. X 4 5 9 MUESTREO CUANTITATIVO
SECCION: 25 GESTION TECNOLOGICA




SERIE SUBSERIE NOMBRE
251 Coordinar la vinculaciones (desarrollo tecnolégico) X 2 5 7 X CUANTITATIVO
25.1.1 Programa sectorial desarrollo integral de ciencia y tecnologia X 3 4 7 X CUANTITATIVO
25.1.2 Expedientes técnicos de registro de obras o acciones. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
EXE R Al N x 2 5 7 X CUANTITATIVO
YY) CORTATGS y Cafveros Ceiéoranos COfi103 e AVeles de Boienno y sector pusicoy X p B = X CUANTITATIVO
2521 Promover relaciones entre organizaciones e instituciones. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
2522 Evaluar avances y resultados. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
2523 Gestionar contratos y convenios con instituciones. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
2524 Promover entre el sector empresarial programas federales y estatales. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
253 Propuesta a direccion general COCYTEN de programas y acciones. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
Arte, ciencia y humanidades como expresion de la cultura del Nayar. X 2 5 7 CUANTITATIVO
254 Crear programas y promover entre sector privado, publico y social X 2 5 7 X CUANTITATIVO
255 Tooramnar 1a creacion y actua 'a‘uuu qer reg\sv(r.o G NSttuciones y empresas X > S 7 X CUANTITATIVO
255.1 Promover las empresas e instituciones que realicen investigacion en Nayarit. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
256 Promover Ia concurrencia de FECLIFSOSM ‘de sector pubIlico(Federal, Estatar X 2 5 7 X CUANTITATIVO
257 Promover la creatividad de los nayaritas. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
25.8 Fomento a la investigacion X 2 5 7 CUANTITATIVO
25.8.1 Promover convocatorias de investigacion cientifica. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
2582 Coordinar las acciones de difusién de proyectos de investigacion. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
2583 Apoyar las acciones que propicie la permanencia de los investigadores. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
25.8.4 Coordinar el proceso de otorgamiento de la medalla Nayarit. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
585 Coadyuvar en la creacién y actualizacin del registro de instituciones y empresas M ) s ; X CUANTITATIVO
cientificas y tecnoldgicas.
2586 Gestionar contratos y convenios con instituciones locales, nacionales e X 5 R R N CUANTITATIVO
internacionales.

25.8.7 Establecer bolsa de trabajo. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
25.8.8 Apoyar y promover eventos de difusion y divulgacion. X 2 5 7 X CUANTITATIVO
25.8.9 Promover redes de \:\:E}I ; on parator 'de grupos’ X 2 5 7 X CUANTITATIVO

SECCION: 35 APROPIACION SOCIAL DEL CONOCIMIENTO

SERIE SUBSERIE NOMBRE

35.1 Proyecto de difusion divulgacién y comunicacién publica de la ciencia x 3 4 7 CUANTITATIVO
35.2 Estrategias de divulgacién x 3 4 7 CUANTITATIVO
35.3 Gestion de convenios x 3 4 7 CUANTITATIVO
35.4 Proyectos para la procuracién de fondos publicos o privados X 3 4 7 CUANTITATIVO
35.5 Eventos especiales x 3 4 7 CUANTITATIVO




