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ACTA DE INSTACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL CONSEJO DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE NAYARIT (COCYTEN)

En la cuidad de Tepic, Nayarit, siendo las 10:00 horas, del dia 15 de febrero de 2022, reunidos
en la Sala de Juntas del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit (COCYTEN),
ubicada en Boulevard Luis Donaldo Colosio S/N Col. Industrial, Cd. Del Conocimiento, Tepic,
Nayarit C.P. 63173, los C.C. Lic. Patricia Garcia Nufez, Directora General, Lic. José Ivan Castillo
Sianchez, Coordinador Juridico; Dra. Francia Elizabeth Partida Goémez, Directora de
Administracién y Planeacion, Ana Ruth Bustamante Borrayo, Encargada de la Coordinacion de
Archivo, Lic. Maria Guadalupe Martinez Ramos Titular de la Unidad de Transparencia, Lic. Karla
Isabel Martinez Ziordia, Titular del Organo Interno de Control, Lic. Carlos Dimitrio Zambrano
Ramirez , Coordinador de Proyectos Estratégicos, Lic. Gilberto Zaragoza Rojas, Coordinador de
Gestién Tecnoldgica, Lic. Eduardo Nieves Aguilar, Coordinador de Apropiacion Social del
Conocimiento.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 48 y 49 de la Ley de Archivo
del Estado de Nayarit se lleva a cabo la formaliza la instalacion del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, el cual sera el 6rgano colegiado en materia de archivo, que determinara todos los
procedimientos; Asi como dar a conocer las atribuciones que tendra el Grupo en comento.

ORDEN DEL DIiA

1. PASE DE LISTA ASISTENCIA.

2. INSTALACION E INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL
COCYTEN.

NOTIFICACION DE ATRIBUCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

4. CLAUSURA DE SESION.

od

DESAHOGO DEL DIA

Para tal efecto, en uso de la palabra la Lic. Ana Ruth Bustamante Borrayo, Encargada de la
Coordinacién de Archivo del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit (COCYTEN),
da la bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la Sesion, con el primer punto:
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1.-Pase de Lista de Asistencia.- En este acto la Lic. Ana Ruth Bustamante Borrayo, Encargada
de la Coordinacion de Archivo del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit
(COCYTEN), da la bienvenida a todos los asistentes en esta sesion de instalacion del grupo
Interdisciplinario de Archivo, celebrada en cumplimiento a lo sefialado en los articulos 48 y 49
de la Ley de Archivo del Estado de Nayarit, procede al pase de lista de asistencia, encontrados
todos y cada uno de los personalidades que integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo de
Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit (COCYTEN), invitados a la presenta sesion
de instalacidn, quienes se registran en el documento elaborado para tal fin, mismo que se anexa
a la presente acta e informa la existencia de quorum legal para sesionar.

2.- Instalacién e Integracién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Consejo de Ciencia y
Tecnologia del Estado de Nayarit (COCYTEN).- Con fundamento en los articulos 48 y 49 de la
Ley de Archivo del Estado de Nayarit, se procede a integrar el Grupo Interdisciplinario de
Archivo, de la manera siguiente:

NOMBRE CARGO
Lic. José Ivan Castillo Sdnchez Coordinador Juridico
Dra. Francia Elizabeth Partida Gémez Directora de Administracién y Planeacion
Lic. Ana Ruth Bustamante Borrayo Encarga de Archivo
Lic. Maria Guadalupe Martinez Ramos Titular de la Unidad de Transparencia
Lic. Lic. Carlos Dimitrio Zambrano Ramirez Coordinador de Proyectos Estratégicos
Lic. Gilberto Zaragoza Rojas Coordinador de Gestion Tecnoldgica
Lic. Eduardo Nieves Aguilar Coordinador de  Apropiaciéon  Social  del
Conocimiento
Lic. Karla Isabel Martinez Ziordia Titular del Organo Interno de Control

Acto seguido los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivo protestan desempefiar con
imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultades que les confiere los articulos 48,49 y 50 de
la Ley de Archivo del Estado de Nayarit, y demds normativas aplicables en materia de gestién
documental, cargo que en este acto asumen para todos los efectos legales a que haya lugar.
En uso de la pala la Lic. Ana Ruth Bustamante Borrayo, Encargada de la Coordinacion de Archivo
del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit (COCYTEN),
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DECLARA FORMALMENTE INSTALADO AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL
CONSEJO DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL ESTADO DE NAYARIT.

Acto seguido, la Lic. Ana Ruth Bustamante Borrayo, Encargada de la Coordinacion de Archivo
del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit (COCYTEN) indica los instrumentos
normativos que regiran los actos del Grupo Interdisciplinario:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit

Ley de Responsabilidades de Servidor Publico del Estado de Nayarit.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujeto Obligado del Estado de
Nayarit.

e Ley General de Archivo.

e Leyde Archivo del Estado de Nayarit.

3.- Notificaciones de Atribuciones del Grupo Interdisciplinario de Archivo. En este acto se
procede a la lectura del TITULO TERCERO DE LA VALORACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS de la ley de archivos del Estado de Nayarit.

e Articulo 48. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un
equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de las
siguientes areas:

l. Juridica;

Il. Contable econémica o administrativa;

I1l. Planeacion y/o mejora continua;

IV. Coordinacién de archivos;

V. Tecnologias de la informacion;

VI. Unidad de Transparencia;

VIl. Organo Interno de Control, y

VIII. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El Grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o
unidades administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental
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durante el proceso de elaboracidn de las fichas técnicas de valoracion de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catadlogo de disposicién documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista, en la naturaleza y
objeto social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podré realizar convenios de colaboracion con instituciones de educacion
superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.
No podran reunirse dos 0 mas integrantes del Grupo Interdisciplinario en una sola persona,
en caso de que el sujeto obligado no tenga alguno de los titulares sefialados en las
fracciones |, Il y V del primer parrafo del presente articulo por razones presupuestales o
de gestion, el grupo interdisciplinario de manera excepcional se conformara con el resto de
los integrantes, lo cual se hara constar en acta de instalacion con la fundamentacion y
motivacion que corresponda.

e Articulo 49. Integracion del Grupo Interdisciplinario y proceso de elaboracion del
catlogo de disposiciéon documental. El responsable del drea coordinadora de archivos
propiciaré la integracién y formalizacién del grupo interdisciplinario, convocara a las
reuniones de trabajo y fungirda como moderador en las mismas, por lo que sera el
encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos, conservando las constancias respectivas.

e Articulo 51. Actividades de las dreas productoras de documentacion. Las areas
productoras de la documentacién, con independencia de participar en las reuniones
del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

I. Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades necesarias

para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental.

I. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las

series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el

uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que

la faculta.

1. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus

procesos de trabajo, y

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicion

documental de las series documentales que produce.
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DEFINICIONES
(Ponerla antes )
Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarde.

Archivo en Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para
el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados.

Archivo Histérico: Al integrado por documentos de conservacién permanente y de relevancia
para la memoria nacional, regional o local de caracter publico.

Area Operativa: A las que integran el sistema institucional de archivo, las cuales son las unidades
de correspondencia, archivo en tramite, archivo de concentracion y, en su caso historico.

Baja Documental: A la eliminacion de aquella documentacién que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores historicos,
de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

Catalogo de Disposicion Documental: Al registro general y sistematico que establece los valores
documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la disposicién documental.

Disposicion Documental: A la seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de
tramites o conservacion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o bajas documentales.

Documentos Histdricos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores
evidénciales, testimoniales relevantes para la sociedad, y que por ellos forman parte integra de
la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de la historia nacional,
regional o local.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.
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Ficha Técnica de Valoracidon Documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y
establecer el contexto y valoracion de la serie documental.

Gestién Documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a
través de la ejecucion de procesos de recepcion, produccion, organizacién, acceso, consulta 'y
disposicion final.

Instrumento de Control Archivistico: A los instrumentos técnicos que proporcion la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital
que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion documental.

Inventario Documental: A los instrumentos de consulta que describe las series documentales y
expedientes de un archivo y que permiten su localizacion, para las transferencias o para la baja
documental.

Serie Documental: Corresponde a un tema producto del conjunto de expedientes originados
por un asunto, actividad o tramite especifico en el desarrollo de una funcién o atribucion de un
area adscrita estructuralmente al sujeto obligado.

Notificacion

No omito mencionar que de acuerdo a la integracién del Grupo Interdisciplinario prevista en Ia
Ley de Archivo del Estado de Nayarit, el Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit
no cuenta con el cargo de Titular de Tecnologias de la informacién dentro de la plantilla del
personal; por lo tanto dentro de esta Grupo Interdisciplinario no se contara con tal integrante.

4.-Clausura de sesién. - No habiendo otro asunto en particular que tratar y habiéndose leido y
entendido el contenido de este instrumento, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivo del Consejo de Ciencia y Tecnologia del Estado de Nayarit (COCYTEN), firman la
presente acta, con la finalidad de dotarla de plena validez y existencia, siendo las 12:00 horas
del dia de su inicio.
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